Como se cadastrar e realizar uma submissao

Para realizar uma submiss&o na arg.urb, € preciso estar cadastrado na plataforma. Se vocé
ja possui cadastro, por favor, va ao item 2 deste tutorial, Submisséo de trabalhos. Se néo,
siga as instrucdes abaixo.

1- Cadastro de usuario

Acesse a revista clicando na opcdo “Cadastro”, no canto superior direito da tela, conforme
indicado na imagem abaixo.

Cadastro Acesso

revista do programa de pés-graduacdo

a rq - u rb stricto sensu em arquitetura e urbanismo

UNIVERSIDADE SAO JUDAS TADEU

Atual Arquivos Noticias Contato Equipe Editorial Sobre v Submissdes ~ Template de artigos Q Buscar

Histéria da revista

Preencha as informagdes solicitadas: ORCID (se possivel), nome, sobrenome, institui¢éo, e-
mail, usuario e senha.

Antes de concluir o cadastro, informe, por favor, se concorda com a coleta e armazenamento
de seus dados de acordo com a Declaracdo de Privacidade, se deseja receber notificactes
de novas publica¢des na revista, e se gostaria de colaborar como parecerista.

Ao finalizar esta etapa, vocé recebera um e-mail de confirmacdo de cadastro e podera
acessar a revista para enviar sua submissao.

2- Submisséo de trabalhos
Apos o cadastro, clique na opg¢éo Fazer um novo envio, ou se preferir enviar a submisséo

posteriormente, volte a pagina inicial da revista e clique em “Acesso”, no canto superior direito
da tela, conforme indicado na imagem abaixo.

Cadastro
revista do programa de pés-graduacdo

a rq o u rb stricto sensu em arquitetura e urbanismo

UNIVERSIDADE SAO JUDAS TADEU

Atual Arquivos Noticias Contato Equipe Editorial Sobre ~ Submissodes ~ Template de artigos Q Buscar

Histéria da revista

Ao entrar com seu usuario e senha, vocé estara na sec¢ao “Submissoes”.
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https://periodicos.emnuvens.com.br/o-que-e/
https://recriai.emnuvens.com.br/revista/login
https://arqurb.emnuvens.com.br/arqurb/user/register
https://arqurb.emnuvens.com.br/arqurb/about/privacy
https://arqurb.emnuvens.com.br/arqurb/login

2.1- Inicio

2.1.1- Escolha o idioma da submissao.

Idioma da Submissao

Portugués (Brasil) v
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2.1.2- Escolha a secao da submisséo

Secdo

2.1.3- Leia e aceite o0s requisitos para envio de manuscrito

Reqmsn:os para Envio de Manuscrito

A contribui¢do & original e inedita, e ndo esta sendo avaliada para publicacdo por outra revista; caso contrério, deve-se justificar em "Comentarios ao editor”.
O arquivo da submissdo esta em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.
URLs para as referéncias foram informadas quando possivel.

O texto segue os padroes de formatacdo e requisitos bibliogréficos descritos em Normas para Autores, na pagina Sobre a Revista.

2.1.4- O autor responsavel pela submissao podera enviar comentarios sobre a submissao ao
editor da revista, se assim desejar, em Comentarios para o editor.

Comentdrios para o editor
B B 7 Y &£ &2 © B Eupoad

2.1.5- Aceite a declaracéo de direitos autorais

Aceitar a declaracdo de direitos autorais

Todos os artigos sdo publicados online e em acesso aberto, sob Licen: v
o direito de publicagdo, assegurando ¢ acesso, argquivamento e dwulgacac da versdo final do artigo, ndo procedendo ao arguivamento e divulgagac das versdes
anteriores a sua publicacdo.

mons {CC BY - NC 40). A revista arq.urb respeita os direitos de autor, e se reserva

Concordo em cumprir os termos da declaragdo de direitos autorais.

Sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a Declaracdo de Privacidade.

Material elaborado por:

PEfiédiC S EM NUVENS


https://periodicos.emnuvens.com.br/o-que-e/

2.1.6- Clique em Salvar e continuar para finalizar o passo 1. Inicio.

Salvar e continuar Cancelar

2.2- Transferéncia do manuscrito

Ao finalizar o passo 1. Inicio, o sistema ira redirecionar automaticamente o autor responsavel
pela submisséo para a etapa de envio do manuscrito e dos documentos suplementares, de
acordo com as normas da revista.

Para enviar o manuscrito a ser avaliado, siga 0s passos a seguir:

2.2.1- Enviar Submisséo
Em Componentes do Artigo selecionar a opgéo Texto do artigo.

Carregar Arquivo da Submissédo b 4

1. Enviar Submissao 2. Revisar Detalhes 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo v

Selecione o componente do artigo
Texto do artigo

Instrumento de pesquisa
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa
Transcricdes

Anélise de dados
Conjunto de dados
Textos fonte

Outros

Clique em Enviar arquivo para localizar o documento em seu computador e fazer o envio a

plataforma.
Carregar Arquivo da Submissado x
1. Enviar Submissédo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Componentes do artigo *

Texto do artigo v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Ap6s carregar o documento, clique em Continuar.
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Observacédo: Uma opcao alternativa para enviar o manuscrito é clicar em um arquivo no seu
computador e arrasta-lo até a area pontilhada, em que se |é: Arraste um arquivo aqui para
iniciar o upload. Utilize a opcdo que considerar mais pratica.

Carregar Arquivo da Submissao

I

1. Enviar Submissdao 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

Texto do artigo v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Continuar Cancelar

2.2.2- Metadados do arquivo
Vocé pode conferir se enviou 0 arquivo correto neste passo e, em seguida, clicar em
Continuar para seguir ao passo 3. Finalizacgao.

Carregar Arquivo da Submissdo

1. Enviar Submisséo 2. Metadados 3. Finalizagao

mpetroski, Modelo 1.docx ¢ Editar

docx 159KB

Continuar Cancelar

2.2.3- Finalizacdo

Ao chegar no passo 3. Finaliza¢édo, vocé concluiu o envio do arquivo com o texto completo
de seu manuscrito. Caso a revista solicite documentos complementares, clique em Enviar um
novo arquivo, e repita o processo para cada um dos documentos complementares exigidos,
selecionando o componente mais adequado.

Carregar Arquivo da Submissado

I

1. Enviar Submisséo 2. Metadados 3. Finalizacao

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir Cancelar

Ao finalizar o envio do ultimo documento, clique em Concluir.
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Vocé pode conferir se todos os documentos foram enviados e em seguida clicar em Salvar e
Continuar para seguir para o passo 3. Dados da submissao.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacgdo 5. Préximos Passos

Arquives da Submissao Q, Buscar Enviar Arquiveo
» @ 481151  mpetroski, Manuscrito.docx T

> 6@ 461172 mpetroski, Pagina de Titulo.docx (2)

» @ 46111 mpetroski, Certiddo de Aprovago no Comité de Etica.docx

> 46121- mpetroski, Declaracdo de Conflitos de Interesses.docx

» @ 481271 mpetroski, Declaragda de Transferéncia de Direitos Autorais.docx

Salvar e continuar Cancelar

3- Dados da submisséao

O passo 3 é o momento em que o autor responsavel pela submisséo ira preencher os
metadados referentes ao manuscrito enviado.

E possivel inserir os metadados em um segundo idioma (inglés ou espanhol). Se vocé tiver
estes dados em inglés ou espanhol, preencha no campo apropriado, conforme exemplificado
nas imagens abaixo.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacdo 5. Proximos Passos
Prefixo Titulo *
Q@ Submissao de teste para o tutorial @

Resumo *
h B B 7 U = £ %X x £ 2 o H Mupoad &

Submissio de teste para o tutorial

h B B 7 U = = X x & 2 o H Bupkad &
Espaiiol (Espaiia)
h B B 7 U i E X x &£ R o X BEupead &

Deve-se inserir também as palavras-chave do manuscrito.
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Refinamentos Adicionais
Palavras-chave

Se 0 manuscrito tiver coautores, é obrigatoria a incluséo de todos. Pode-se fazer isso clicando
em “Incluir coautores” na opc¢ao “Lista de coautores”.

Lista de Coautores

Nome E-mai Pape Contato principa Nas Listas de Navegagdo

» Mariane Petroski marianemp@gmail.com Autor 4

&

Deve-se preencher o formulario com as informacdes dos coautores. Essa acdo deve ser
repetida até que todos os coautores sejam inseridos.

Incluir Coautor X

Nome
Contato
Pais

Dados Complementares

Clique em “Salvar e continuar” para seguir ao Passo: 4 Confirmacao.

Salvar e continuar Cancelar
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4- Confirmacgéo

Neste momento, € possivel voltar e revisar as etapas anteriores, antes de finalizar a submisséo.
Quando pronto, cliqgue em Finalizar Submissao e o processo esta completo.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submiss&o 4. Confirmacgdo 5. Préximos Passos

Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as informacgdes fornecidas antes de continuar. Quando pronto, clique em "Finalizar Submiss&o”.

Finalizar Submissdo Cancelar

Agora vocé sera notificado por e-mail sempre que houver uma decisdo editorial acerca de
seu manuscrito. A qualquer momento, vocé podera retornar a plataforma da revista para
verificar o estado de seu artigo ou enviar outro trabalho.
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